
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION E.S.E HOSPITAL SAN ANTONIO DE SESQUILE 2022

Entidad: E.S.E HOSPITAL SAN ANTONIO DE SESQUILE
Nombre de Lider Gestion Documental: Luis Fernando Penagos Gutierrez

La utilización de este instrumento, permite a su entidad identificar "el inventario de la información pública que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal".  -  Decreto 0103 de 2015 -

Registro de Activos Cap_2_Esquema de publicación Cap_3_Indice de Información Clasificada y Reservada (art. 38 decreto 103-2015)

Registro de 
Activos

Nombre o título de la información
Descripción

de la información
Idioma

Medio de 
conservación y/o 

soporte:
Formato Informacion Disponible

Informacion 
Publicada

Lugar de consulta
Nombre del responsable de la producción de 

la información.

Frecuencia de 
generación de 
información. 

Frecuencia 
de actualización

Nombre del responsable de la 
información.

Fecha de 
generación de la 

información

Objetivo legítimo 
de la Excepción

Fundamento 
constitucional o 

legal

Fundamento 
jurídico de la 

excepción

Excepción Total o 
parcial

Fecha de 
clasificación

Tiempo que cobija 
la clasificación

ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE COMITÉ DIRECTIVO  ACTAS DE COMITÉ DIRECTIVO  Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE COMITE MEDICO ACTAS DE COMITE MEDICO Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA   ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA   Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO O ADQUISICIÓN DE INMUEBLES - 
CONTRATACIÓN DIRECTA

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO O ADQUISICIÓN DE INMUEBLES - 
CONTRATACIÓN DIRECTA

Documento en el cual una de las partes denominada arrendador cede el 
uso de su propiedad a otro sujeto que es conocido como arrendatario. 
Esto, a cambio de un pago periódico durante el periodo que dure el 
acuerdo.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONTRATOS DE COMODATO - CONTRATACIÓN DIRECTA CONTRATOS DE COMODATO - CONTRATACIÓN DIRECTA
El comodato es un contrato que consiste en un préstamo de uso, 
mediante el cual una de las partes deja a otra el uso y disfrute de algo no 
fungible, que será devuelto en el momento que se hubiera estipulado en 
el acuerdo en cuestión

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA 
GESTIÓN - CONTRATACIÓN DIRECTA

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A 
LA GESTIÓN - CONTRATACIÓN DIRECTA

Contratación Directa Es aquella modalidad de selección de contratistas 
donde las entidades estatales conservan la potestad de escoger 
libremente, sin la necesidad de realizar una convocatoria pública, a la 
persona natural o jurídica que ejecutará el objeto del contrato

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONVENIOS DOCENTE - ASISTENCIALES CONVENIOS DOCENTE - ASISTENCIALES Un convenio es un acuerdo de voluntades entre dos o más personas o 
instituciones. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONVENIOS INTER - ADMINISTRATIVOS CONVENIOS INTER - ADMINISTRATIVOS Un convenio es un acuerdo de voluntades entre dos o más personas o 
instituciones. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

HISTORIAS CLINICAS HISTORIAS CLINICAS

documento privado, obligatorio y sometido a reserva, en el cual se 
registran cronológicamente las condiciones de salud del paciente, los 
actos médicos y los demás procedimientos ejecutados por el equipo de 
salud que interviene en su atención

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022

PROTEGER EL 
DERECHO A 
LA 
PRIVACIDAD E 
INTIMIDAD DE 
LA PERSONA

ARTICULO 34 
DE LA LEY 23 
DE 1981

INFORMACIÓN 
RESERVADA 
POR EL 
ARTICULO 34 
DE LA LEY 23 
DE 1981

EXCEPCION 
PARCIAL 
CUANDO SEA 
POR 
AUTORIDADES 
JUDICIALES O 
POR 
CRITERIOS 
LEGALES

18 DE 
FEBRERO DE 
1981

SIN TIEMPO 
ESPECIFICO

INFORMES A ENTES DE CONTROL INFORMES A ENTES DE CONTROL documento escrito en el cual se vuelcan todos los datos inherentes a una 
investigación o estudio que se efectuó sobre un asunto o temática; CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMES DE GESTION INFORMES DE GESTION Documento que contiene una recopilación detallada de los datos de la 
evolución de una  Actividad. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES instrumento archivístico, que estandariza la denominación de series y 
subseries documentales producidas en razón de las funciones 
administrativas transversales a la administración pública

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD instrumento archivístico que se expresa en el listado de todas las series 
y susbseries documentales con su correspondiente codificación,

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL 

es un registro que sirve para indicar la cantidad de los expedientes que 
existen en un archivo, y tiene como principal utilidad, el poder 
expedientar correctamente los documentos existentes o nuevos, de cada 
UDT

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS PINAR PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS PINAR 
instrumento para la planeación de la función archivística, en el cual se 
articula con los demás planes y proyectos estratégicos previstos por la 
Entidad.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL PGD PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL PGD 

 instrumento archivístico que le permite al Archivo General de la Nación 
Jorge Palacios Preciado – AGN formular y documentar a corto, mediano 
y largo plazo, el desarrollo sistemático de los procesos de la gestión 
documental

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

TABLAS DE CONTRO DE ACCESO  TABLAS DE CONTRO DE ACCESO  
 instrumento de referencia, para determinar las agrupaciones 
documentales que serán objeto de uso, consulta y acceso por parte de 
usuarios internos y externos.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD 
listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las 
cuales se les asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo 
vital de los documentos.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL TVD TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL TVD 
listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna el 
tiempo de permanencia, así como su disposición final. Se elaboran para 
intervenir los fondos acumulados de las entidades.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLANES TERRITORIALES EN SALUD PLANES TERRITORIALES EN SALUD CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL GERENCIA A DEMANDA A DEMANDA GERENCIA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMES A OTROS ORGANISMOS INFORMES A OTROS ORGANISMOS un informe de gestión es un documento que contiene una recopilación 
detallada de los datos de la evolución de una  Actividad. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA CONTROL INTERNO A DEMANDA A DEMANDA OFICINA CONTROL INTERNO 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMES AUDITORIAS DE CONTROL INTERNO INFORMES AUDITORIAS DE CONTROL INTERNO es el medio más usado para comunicar las observaciones y 
recomendaciones a la alta dirección de la organización, sobre los 
resultados obtenidos por el trabajo efectuado. 

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA CONTROL INTERNO A DEMANDA A DEMANDA OFICINA CONTROL INTERNO 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMES DE GESTIÓN INFORMES DE GESTIÓN un informe de gestión es un documento que contiene una recopilación 
detallada de los datos de la evolución de una  Actividad. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA CONTROL INTERNO A DEMANDA A DEMANDA OFICINA CONTROL INTERNO 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMES ENTES DE CONTROL Y VIGILANCIA INFORMES ENTES DE CONTROL Y VIGILANCIA Documento escrito en el cual se vuelcan todos los datos inherentes a 
una investigación o estudio que se efectuó sobre un asunto o temática; CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA CONTROL INTERNO A DEMANDA A DEMANDA OFICINA CONTROL INTERNO 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLANES DE AUDITORIA PLANES DE AUDITORIA Documento que desescribe las actividades y de los detalles acordados 
de una auditoría CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA CONTROL INTERNO A DEMANDA A DEMANDA OFICINA CONTROL INTERNO 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLANES DE MEJORAMIENTO PLANES DE MEJORAMIENTO
Documento que refleja un conjunto de procedimientos, acciones y metas 
diseñadas y orientadas de manera planeada, organizada y sistemática 
desde las instituciones. 

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA CONTROL INTERNO A DEMANDA A DEMANDA OFICINA CONTROL INTERNO 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS COMISION DE PERSONAL ACTAS COMISION DE PERSONAL Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS COMITÉ DE CONTRATACION ACTAS COMITÉ DE CONTRATACION Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS COMITÉ DE INVENTARIO ACTAS COMITÉ DE INVENTARIO Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

COMITÉ DE BIENESTAR COMITÉ DE BIENESTAR  órgano asesor de la gerencia, para garantizar el adecuado fomento, 
desarrollo y administración de las actividades 

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

 COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL 
Equipo que busca prevenir el acoso laboral y proteger a los empleados 
de los riesgos psicosociales que afectan la salud en los lugares de 
trabajo descrito en un documento

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

COMITÉ PRIORITARIO DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO COPASST COMITÉ PRIORITARIO DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO COPASST
comité encargado de la promoción y vigilancia de las normas en temas 
de seguridad y salud en el trabajo dentro de las empresas públicas y 
privadas.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

EVALUACION DEL DESEMPEÑO LABORAL EVALUACION DEL DESEMPEÑO LABORAL 

Proceso sistemático y periódico de estimación cuantitativa y cualitativa 
del grado de eficacia con el que las personas llevan a cabo las 
actividades y responsabilidades de los puestos que desarrollan. ... Y la 
segunda, a los requisitos para los proveedores del servicio 
de evaluación.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

HISTORIALES DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS HISTORIALES DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS Serie Documental que contiene toda la información que se produce 
sobre la vinculación y trayectoria de maquinarias y equipos CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

HISTORIAS DE BIENES INMUEBLES HISTORIAS DE BIENES INMUEBLES Serie Documental que contiene toda la información que se produce 
sobre la vinculación y trayectoria de los bienes inmuebles CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

HISTORIAS DE VEHICULOS  HISTORIAS DE VEHICULOS  Serie Documental que contiene toda la información que se produce 
sobre la vinculación y trayectoria de los vehiculos CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA



HISTORIAS LABORALES HISTORIAS LABORALES

Serie Documental que contiene toda la información que se produce 
sobre la vinculación y trayectoria laboral de las personas

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022

PROTEGER EL 
DERECHO A 
LA 
PRIVACIDAD E 
INTIMIDAD DE 
LA PERSONA

ARTICULO 24 
DE LA LEY 
1437

INFORMACIÓN 
RESERVADA 
POR EL 
ARTICULO 24 
DE LA LEY 
1437 
NUMERAL 4

EXCEPCION 
PARCIAL 
CUANDO SEA 
POR 
AUTORIDADES 
JUDICIALES O 
POR 
CRITERIOS 
LEGALES

18 DE ENERO 
DE 2011

SIN TIEMPO 
ESPECIFICO

ENTRADAS A FARMACIA ENTRADAS A FARMACIA Registro de ingresos de elementos y medicamentos CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

SALIDA DE FARMACIA SALIDA DE FARMACIA Registro de salidas de elementos y medicamentos CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS HOSPITALARIOS PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS HOSPITALARIOS 

ocumento diseñado por los generadores, los prestadores del servicio de 
desactivación y especial de aseo, el cual contiente de una manera 
organizada y coherente las actividades necesarias que garanticen 
la Gestión Integral de los Residuos

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLAN DE SANEAMIENTO PLAN DE SANEAMIENTO 

programas en los que se incluyen una serie de normas o disposiciones, 
con el fin de mantener al establecimiento libre de posibles focos de 
contaminación, prevenir condiciones que pueden ser ofensivas al 
consumidor y proporcionar un área de trabajo

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL Documento donde se establecen las actividades que se llevaran a cabo 
para dar respuesta a las necesidades de los trabajadores CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROGRAMA DE CAPACITACION PROGRAMA DE CAPACITACION 
La descripción detallada de un conjunto de actividades de instrucción-
aprendizaje estructuradas de tal forma que conduzcan alcanzar una 
serie de objetivos previamente determinados

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA A DEMANDA A DEMANDA SUBGERENCIA 
ADMINISTRATIVA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
AREA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA A DEMANDA A DEMANDA AREA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

COMPROBANTES DE EGRESO COMPROBANTES DE EGRESO 
Sirve de comprobante de todos los Egresos monetarios y de constancia 
de los pagos recibidos. Se diligencia cuando ingresan dineros en efectivo 
o cheque bien por venta o por cualquier otro concepto.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
AREA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA A DEMANDA A DEMANDA AREA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ESTADOS FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS Documentos que suministran  información acerca de la situación 
financiera, desempeño y cambios en la posición financiera CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL

AREA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA A DEMANDA A DEMANDA AREA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

MOVIMIENTOS CONTABLES Y PRESUPUESTAL MOVIMIENTOS CONTABLES Y PRESUPUESTAL CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
AREA ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA A DEMANDA A DEMANDA AREA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE COMITÉ DE GERENCIA ACTAS DE COMITÉ DE GERENCIA Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL

OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPEÑO ACTAS DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPEÑO Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL

OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

COMITÉ DE GESTION ASISTENCIAL Y SANITARIA GAGAS COMITÉ DE GESTION ASISTENCIAL Y SANITARIA GAGAS 
responsable del diseño y ejecución del Plan de Gestión Integral de 
Residuos Hospitalarios y Similares –PGIRH-, para las áreas o secciones 
que prestan servicios de salud en la Sede

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORME DE PLAN BIENAL DE INVERSION INFORME DE PLAN BIENAL DE INVERSION 
Documento que refleja un conjunto de procedimientos, acciones y metas 
diseñadas y orientadas de manera planeada, organizada y sistemática 
desde las instituciones. 

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLAN ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANO PLAN ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANO 

instrumento de tipo preventivo para el control de la corrupción, su 
metodología incluye cinco componentes autónomos e independientes, 
que contienen parámetros y soporte normativo propio y un sexto 
componente que contempla iniciativas adicionales.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PLAN OPERATIVO ANUAL POA PLAN OPERATIVO ANUAL POA plan de corto plazo que busca la eficiencia y eficacia articulado a los 
recursos financieros, humanos y tecnológicos. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL

OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROYECTOS DE INVERSION PROYECTOS DE INVERSION 

 conjunto de actividades que se desarrollan en un periodo de tiempo 
determinado en el cual se involucran recursos con el propósito de 
solucionar un problema, satisfacer una necesidad o aprovechar una 
oportunidad.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL
OFICINA ASESORA DE 
PLANEACION A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

PLANEACION 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE VISITAS DE AUDITORIAS ACTAS DE VISITAS DE AUDITORIAS Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA ASESORA DE CALIDAD A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 

CALIDAD 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

documento del sistema de Control Interno, el cual se crea para obtener 
una información detallada, ordenada, sistemática e integral que contiene 
todas las instrucciones, responsabilidades e información sobre políticas, 
funciones, sistemas y procedimientos de las distintas operaciones 

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL SI ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA DE CALIDAD A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 
CALIDAD 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

MANUAL DE SISTEMA DE CALIDAD MANUAL DE SISTEMA DE CALIDAD

Muestra un resumen del SGC de la organización y debe ser utilizado 
conjuntamente con el resto de documentos del sistema como, 
por ejemplo, los procedimientos e instrucciones que derivan del 
propio Manual.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA DE CALIDAD A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 
CALIDAD 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROGRAMA DE AUDITORIA PARA MEJORAMIENTO CONTINUO DE LA CALIDAD 
PAMEC 

PROGRAMA DE AUDITORIA PARA MEJORAMIENTO CONTINUO DE LA CALIDAD 
PAMEC 

Proceso de auditoría compuesto por actividades de evaluación, 
seguimiento y mejoramiento de procesos definidos como prioritarios 
mediante un documento.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA DE CALIDAD A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 
CALIDAD 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

SISTEMA UNICO DE ACREDITACION SISTEMA UNICO DE ACREDITACION 

 conjunto de procesos, procedimientos y herramientas de 
implementación voluntaria y periódica por parte de las instituciones 
prestadoras de servicios de salud, las Entidades Promotoras de Salud, 
las Entidades Administradoras de Riesgos Laborales y las Instituciones 

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA DE CALIDAD A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 
CALIDAD 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

SISTEMA UNICO DE HABILITACION SISTEMA UNICO DE HABILITACION 
Es el conjunto de normas, requisitos y procedimientos mediante los 
cuales se establece, registra, verifica y controla el cumplimiento de las 
condiciones básicas de capacidad tecnológica y científica, de suficiencia 
patrimonial y financiera y de capacidad técnico-administrativa,

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA DE CALIDAD A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA DE 
CALIDAD 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACCIONES DE TUTELA ACCIONES DE TUTELA mecanismo principal para la protección inmediata de los derechos 
constitucionales fundamentales CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA ASESORA JURIDICA A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA JURIDICA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACCIONES POPULARES ACCIONES POPULARES 

Las acciones populares buscan proteger los derechos e intereses 
constitucionales en cuanto se relacionan con el patrimonio, el espacio, la 
seguridad y la salubridad públicos, la moral administrativa, el ambiente, 
la libre competencia y otros de similar naturaleza que se definan por el 
legislador.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA JURIDICA A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA JURIDICA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ACTAS DE COMITÉ DE CONCILIACIONES ACTAS DE COMITÉ DE CONCILIACIONES Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido,tratatado o 
acordado en una junta o reunion. CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL OFICINA ASESORA JURIDICA A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA JURIDICA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROCESO JURIDICO A FAVOR DEL HOSPITAL PROCESO JURIDICO A FAVOR DEL HOSPITAL 

es el conjunto de trámites o actos realizados ante una 
autoridad judicial para resolver un conflicto entre varias partes aplicando 
la ley vigente. ... Esto, ya que para poder resolver un conflicto ante una 
autoridad judicial se deben seguir leyes que regulan este proceso.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA JURIDICA A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA JURIDICA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PROCESO JURIDICO EN CONTRA DEL HOSPITAL PROCESO JURIDICO EN CONTRA DEL HOSPITAL 

es el conjunto de trámites o actos realizados ante una 
autoridad judicial para resolver un conflicto entre varias partes aplicando 
la ley vigente. ... Esto, ya que para poder resolver un conflicto ante una 
autoridad judicial se deben seguir leyes que regulan este proceso.

CASTELLANO FISICO TEXTO ARCHIVO GESTION Y 
CENTRAL NO ARCHIVO GESTION Y 

CENTRAL OFICINA ASESORA JURIDICA A DEMANDA A DEMANDA OFICINA ASESORA JURIDICA 2022 NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA










